
1. SYARAT PERMOHONAN KTP

Contoh KTP

A. PENERBITAN KTP BARU BAGI WNI
1. Fotokopi KK
2. Fotokopi Kutipan akta nikah (Jika pemohon

belum berusia 17 tahun namun sudah menikah)

B. PENERBITAN KTP BARU BAGI WNA YANG
MEMILIKI IJIN TINGGAL TETAP
1. Fotokopi KK
2. Fotokopi kutipan akte kelahiran
3. Fotokopi paspor dan ijin tempat tinggal
4. Fotokopi kutipan akta nikah (jika pemohon

belum berusia 17 tahun namun sudah menikah)
5. Syarat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

C. PENERBITAN KTP HILANG BAGI WNI DAN
WNA
1. Fotokopi KK
2. Surat kehilangan KTP untuk dibawa ke kantor

polisi.

D. PENERBITAN KTP RUSAK BAGI WNI DAN
WNA
1. Fotokopi KK
2. KTP lama yang rusak

E. PENERBITAN KTP KARENA PINDAH DATANG
1. KTP lama
2. Dokumen pengantar pindah dari alamat

terdahulu

F. PERBAIKAN KTP
1. KTP lama
2. Dokumen pendukung perbaikan KTP

2. SYARAT PERMOHONAN KK

Contoh KK

A. PENERBITAN KK BARU
1. Fotokopi Kutipan akta nikah
2. Dokumen pengantar pindah datang dari alamat

sebelumnya

B. PERBAIKAN KK KARENA PENAMBAHAN
ANGGOTA KELUARGA (NUMPANG KK)
1. KK lama
2. KK yang ditumpangi



3. Dokumen pengantar pindah datang dari alamat
sebelumnya

C. PERBAIKAN KK KARENA PENAMBAHAN
ANGGOTA KELUARGA WNA (NUMPANG
KK)
1. KK lama
2. KK yang ditumpangi
4. Paspor
5. Ijin tinggal tetap
6. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

D. PERBAIKAN KK KARENA PENAMBAHAN
ANGGOTA KELUARGA (KELAHIRAN)
1. KK lama
2. Fotocopi buku nikah yang sudah dilegalisir KUA

E. PERBAIKAN KK KARENA PENAMBAHAN
ANGGOTA KELUARGA (KEMATIAN)
1. KK lama

F. PENERBITAN KK KARENA HILANG
1. Surat kehilangan KK dari Desa

G. PENERBITAN KK KARENA RUSAK
1. KK lama
2. Fotocopi buku nikah yang sudah dilegalisir KUA

H. PERBAIKAN KK
1. KK lama
2. Dokumen pendukung perbaikan KK
3. Fotocopi buku nikah yang sudah dilegalisir KUA

4. SYARAT PERMOHONAN AKTA
KEMATIAN

Contoh Akte Kematian

 Fungsi Akta Kematian
1. Untuk mengurus pensiunan bagi PNS
2. Untuk mengurus ahli waris
3. Untuk mengurus berbagai jenis asuransi

 Syarat permohonan
1. KTP jenazah asli
2. Fotocopy KK
3. Fotocopy KTP pelapor
4. Fotocopy KTP 2 orang saksi kematian

5. SYARAT PERMOHONAN AKTA
KELAHIRAN

Contoh Akte Kelahiran

A. PERMOHONAN AKTA KELAHIRAN BARU
1. Surat keterangan lahir dari bidan
2. Fotocopi buku nikah yang sudah dilegalisir KUA
3. Fotocopy KTP kedua orang tua. Apabila orang

tua sudah meninggal harus dilampiri surat
keterangan kematian

4. Fotocopy KK
5. Fotocopy KTP 2 orang saksi kelahiran



(apabila akta kelahiran diusulkan setelah lebih dari 60
hari pasca kelahiran, maka saksi kelahiran harus ikut
saat pengajuan di Dinas Pendudukan Dan Pecatatan
Sipil Kabupaten Trenggalek)

B. PERBAIKAN AKTA KELAHIRAN
1. Surat keterangan lahir dari bidan
2. Fotocopi buku nikah yang sudah dilegalisir KUA
3. Fotocopy KTP kedua orang tua. Apabila orang

tua sudah meninggal harus dilampiri surat
keterangan kematian

4. Fotocopy KK
5. Fotocopy KTP 2 orang saksi kelahiran
6. Dokumen pendukung perbaikan akte kelahiran

5. PERSYARATAN NIKAH

Contoh Buku Nikah

a. Calon pengantin wanita
1. Fotocopy KTP
2. Fotocopy akta kelahiran
3. Fotocopy KK
4. Fotocopy ijazah
5. Foto ukuran 2x3 background biru
6. Akta kematian bagi janda mati

7. Ata cerai asli bagi janda cerai
8. Surat dispensasi dari camat yang

pernikahannya kurang dari 10 hari
9. Surat dispensasi dari PA bagi catin

perempuan belum berusia 16 tahun
10. Surat ijini dari komandan bagi anggota

TNI/Polri
11. Rekomendasi nikah dari KUA bagi catin luar

dari kota

b. Calon pengantin laki-laki
1. Fotocopy KTP
2. Fotocopy akta kelahiran
3. Fotocopy KK
4. Fotocopy ijazah
5. Foto ukuran 2x3 background biru
6. Akta kematian bagi duda mati
7. Ata cerai asli bagi duda cerai
8. Surat dispensasi dari camat yang

pernikahannya kurang dari 10 hari
9. Surat dispensasi dari PA bagi catin laki-laki

belum berusia 16 tahun
10. Surat ijini dari komandan bagi anggota

TNI/Polri
11. Rekomendasi nikah dari KUA bagi catin luar

dari kota

6. PERSYARATAN PINDAH TEMPAT

 Berkas dari Pemohon
1. KK asli
2. KTP
3. Dokumen pendukung :

a. Pindah ikut suami/istri : fotocopy buku nikah
b. Pindah karena bercerai : fotocopy akta cerai


